
【個人情報保護方針】 
 
本アプリケーションおよびウェブシステム（以下、「本サービス」）は、貸会議室の検索と予
約を目的として運営されております。本サービスを運営する当社は、お客様の個人情報を適
切に取り扱うことの重要性を認識し、以下の個人情報保護方針を定め、全従業員に周知徹底
し、お客様の個人情報の保護に努めてまいります。 
 
個人情報の収集 
本サービスは、利用者の皆様から、以下の目的のために必要な範囲で、個人情報を収集いた
します。 
会議室の予約手続き 
お問い合わせ対応 
サービスの改善、新規サービスの開発 
ご利用状況の把握、利用者による不正行為の防止 
各種お知らせの配信 
個人情報の利用目的 
本サービスが収集した個人情報は、以下の目的で利用いたします。 
会議室の予約・管理 
お問い合わせ対応 
サービスの提供、維持、改善、広告の配信 
利用規約違反、不正行為の調査・対応 
当社のサービスに関する情報提供 
個人情報の管理 
本サービスは、利用者の皆様からお預かりした個人情報を適切に管理し、個人情報の紛失、
漏洩、改ざん、不正アクセスなどを防止するため、必要な安全対策を講じてまいります。 
 
個人情報の第三者への提供 
本サービスは、利用者の皆様からお預かりした個人情報を、法令に基づく場合や利用目的達
成に必要な範囲内である場合を除き、第三者に提供することはございません。 
 
個人情報の開示・訂正・削除 
利用者の皆様は、本サービスに登録された個人情報の開示、訂正、削除を求めることができ
ます。その場合は、所定の手続きをご記入させていただきます。 
 
所定の手続きに従って、本人確認を行った上で、適切に対応いたします。 
 



個人情報保護に関する法令・規範の遵守 
本サービスは、個人情報保護に関する法令およびその他の規範を遵守し、お客様の個人情報
を適切に取り扱います。 
 
個人情報保護方針の改定 
本サービスは、法令や状況の変化に対応するため、適宜、個人情報保護方針を見直し、改定
することがございます。改定された個人情報保護方針は、本ウェブサイト上で公開いたしま
す。 
 
お問い合わせ窓口 
個人情報保護に関するお問い合わせは、以下の窓口までご連絡ください。 
 
[会社名] 株式会社スペースナビ 
[担当者名] 疋田優人 
[住所]  東京都府中市天神町１丁目２５番地の４３ 
[E メールアドレス] info@smart-working.jp 
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